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Programme détaillé de la formation Opale Starter

Jour 1

Objectif de I'activité Description de I’activité Intervenant(s) Document(s)
9h00 10 min Accueil des participants Formateur
9h10 20 min Tour de table Les participants se présentent et précisent leurs | Les participants
attentes vis-a-vis de la formation
9H10 40 min Introduction Rappels sur les concepts de chaine éditoriale, Formateur Diaporama SCENARI 6 M
modéle documentaire...
Présentation de la suite logicielle SCENARI
10h00 20 min Description du modele documentaire | Présentation de la mappe du modéle Notions de Formateur Mappe du modele Opale
Opale Starter scénarisation, nomenclature associée (module, Starter
divisions, grains...)
10h20 10 min Vérification de U'environnement de Installations réalisées au préalable Présentation | Formateurs Opale APP
formation du principe de formation Participants Matériaux de formation
10H30 30 min Découverte de l'interface Premiéres manipulations de U'application (atelier, | Formateur Opale Starter APP
Opale Starter espace...) Participants
11H00 Pause
11H15 TH15 Exercice de prise en main Intégration d'un document existant (format ODT) | Formateur Opale Starter APP

dans Opale Starter

Les participants

Trame « cours »
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12H30 REPAS

13H30 2H Exercice de prise en main (suite) Intégration d'un document existant (format ODT) | Formateur Opale Starter APP
dans Opale Starter Participants Trame « cours »

15H30 Pause

15H45 TH Exercice de prise en main (suite) Intégration d'un document existant (format ODT) | Formateur Opale Starter APP
dans Opale Starter Participants Trame « cours »

16H45 15 min Débriefing Echanges autour de la premiére journée de Participants
formation

17H00 Fin de la journée

Jour 2

Objectif de I'activité Description de I’activité Intervenant(s) Document(s)

8H30 2H Exercice de prise en main Intégration d'un document existant (format Formateur Opale Starter APP
ODT] dans Opale Starter Les participants Trame « exercices »

10H30 Pause

10H45 TH45 Exercice de prise en main (suite) Intégration d'un document existant (format Formateur Opale Starter APP
ODTJ dans Opale Starter Les participants Trame « exercices »

12H30 REPAS

13H30 2H Scénarisation Scénarisation de documents pédagogiques Formateur Documents fournis par le CF
(travail papier crayon) Les participants (format papier)

15H30 Pause




SCENARI

15H45 TH Intégration Intégration dans Opale Starter des documents | Les participants
scénarisés précédemment

Documents fournis par le CF
(format numérique)

16H45 15 min Débriefing Echanges autour de la seconde journée de Les participants
formation

17H00 Fin de la journée

Besoins materiels

Salle

Une salle équipée de 1 poste informatique par apprenant + un ordinateur portable pour le formateur
Une Opale Starter APP (package SCENARI + Opale Starter)

- La suite OPEN OFFICE
- Un navigateur Internet équipé de FLASH

Equipement
- Unvidéo projecteur (pouvant de préférence étre raccordé a un ordinateur portable)
- Untableau et/ou un PAPER-BOARD

Documents pédagogiques

- Un fascicule pour chaque participant, versions papier et numérique (travail individuel)
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Programme détaillé de la formation Opale Advanced

Jour 1

Durée Objectif de I'activité Description de I’activité Intervenant(s) Document(s)
9HO00 10 min Accueil des participants ICF1-ICF2
F1-F2
9H10 50 min Introduction générale Présentation des objectifs de la formation | ICF1 - ICF2

dans le contexte du CF

10H00 20 min Tour de table Les participants se présentent et précisent | Les participants
leurs attentes vis-a-vis de la formation

10H20 40 min Contextualisation Rappels sur les concepts de chaine F1-F2 Diaporama
éditoriale, modéle documentaire
(SCENARI / Opale Advanced)

11H00 15 min Démonstration Présentation de fascicules du CF déja|ICF1 Modules de démonstration
intégrés dans Opale Advanced (version écran)

11H15 Pause
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SCENARI
11H30 15 min Description du modele Présentation de la mappe du modeéle F1 Mappe du modéle Opale
documentaire Opale Advanced Advanced
Notions de scénarisation, nomenclature
associée (cours, divisions...)
11H45 15 min Quelques éléments de gestion F2
documentaire / de production
12H00 30 min Découverte de linterface d'Opale (Installation réalisée au préalable dansla |F1-F2 Opale Advanced APP
Advanced salle de formation par le CF)
Les participants
Premieres manipulations de l'application
(atelier, espace...)
12H30 REPAS
13H30 2H Exercice de prise en main Intégration dans Opale Advanced d'un F1-F2 Opale Advanced APP
fascicule CF remanié (trame d'exercice au
format DOC) Les participants Fascicule remanié
15H30 Pause
15H45 TH Exercice de prise en main (suite) Intégration dans Opale Advanced d'un F1-F2 Opale Advanced APP
fascicule CF remanié (trame d'exercice au
format DOC) Les participants Fascicule remanié
16H45 15 min Débriefing Echanges autour de la premiere journée | Les participants
de formation
17H00 Fin de la journée
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Jour 2

Objectif de I'activité

Description de I’activité

Intervenant(s)

Document(s)

9HO00 2H Exercice de prise en main (suite) Intégration dans Opale Advanced d'un|F1-F2 Opale Advanced APP
fascicule CF remanié (trame d’exercice au || eg participants Fascicule remanié
format DOC)

11HOO0 Pause

11H15 1H15 Exercice de prise en main (suite) Intégration dans Opale Advanced d'un|F1-F2 Opale Advanced APP
fascicule du CF remanié (trame d’exercice || ag participants Fascicule remanié
au format DOC)

12H30 REPAS

13H30 2H Scénarisation Scénarisation en commun d'un fascicule | Les participants Fascicule fourni par le CF
du CF (travail papier / crayon) (format papier)

15H30 Pause

15H45 ™ Intégration Intégration dans Opale Advanced du|Les participants Fascicule fourni par le CF
fascicule scénarisé précédemment (format numérique)

16H45 15 min Débriefing Echanges autour de la seconde journée de | Les participants
formation

17H00 Fin de la journée
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Jour 3

Durée Objectif de I'activité Description de I’activité Intervenant(s) Document(s)
9HOO 2H Scénarisation et intégration Scénarisation individuelle d'un fascicule Les participants Opale Advanced APP
du CF [travail papier / crayon] Fascicules fournis par le
Intégration de ce fascicule dans Opale CF
Advanced

11H00 Pause

11H15 TH15 Scénarisation et intégration (suite) Scénarisation individuelle d'un fascicule Les participants Opale Advanced APP
du CF (travail papier / crayon) Fascicules fournis par le
Intégration de ce fascicule dans Opale CF
Advanced

12H30 REPAS

13H30 2H30 Scénarisation et intégration (suite) Scénarisation individuelle d'un fascicule | Les participants Opale Advanced APP

du CF (travail papier / crayon) Fascicules fournis par le

Intégration de ce fascicule dans Opale CF
Advanced

16H00 Pause




16H15 45 min Débriefing Echanges autour de la troisiéme journée
de formation

Consignes pour la période distante /
programme de la journée
d’accompagnement J4

F1-F2

Les participants

17H00 Fin de la journée

Salle

Autant de postes informatiques que d'apprenant équipés de :

- Opale Advanced App (package SCENARI + Opale Advanced)
- Lasuite OPEN OFFICE
- Un navigateur Internet équipé du plug-in Flash

Equipement

- Unvidéo projecteur (pouvant de préférence étre raccordé a un ordinateur portable)
- Untableau et/ou un PAPER-BOARD

Documents pédagogiques

- Unfascicule remanié en trame d’exercice, version numérique [travail en groupe)
- Un fascicule pour chaque participant, versions papier et numérique (travail individuel)

Intervenants
Centre de formation : Intervenant CF 1 (ICF1) — Intervenant CF 2 (ICF2)

Prestataire de formation SCENARI : Formateur 1 (F1) — Formateur 2 (F2)




