3 J Rediger un curriculum vitae

A la suite de la petite annonce de la page 94, 'agence Kirecrute a regu les CV de Corinne et de Nadia.

A ¢ Conseils

“ « Pour rédiger son CV, Corinne a  Mercier Corinne
demandé conseil a un professionnel du 3 avenue Chabag
recrutement. 3.?000 BORDEAUYX

Voici, ci-dessous, les conseils qu'elle a Tc" 042853 20 19
requs. Vérifiez qu'elle les a bien tous suivis T TCCr@clubiinterner ¢y
et, si besoin, apportez a son CV les cor-
rections nécessaires. La solution est don-
née pour le premier.

8 conseils pour rédiger un CV—

Mariée, 24 ap

1.Un CV doit tenir sur une page. Vous 5 FORMATION

devez avoir esprit de synthése. 2000 B
Bravo a Corinne ! Elle a réussi a rédiger 2007
son CV sur une seule page.

2.1l estinutile d’écrire le titre « curriculum 2003 Institute of Lq
suages

vitae » sur votre CV. Boston, Etats.tp;
- 5
i Certific
3.Je vous conseille de commencer par crtificate of Engjisp, (8 mois d'études)
votre prénom, puis votre nom. Il vaut ELANGUES
mieux que vous écriviez votre nom en Francais I.d_
Ngue materne|je

majuscules. Anglais Tu.é

mment (1 an gy Etats—Unis)
€5 (5 ans d ’études)

4. Mieux vaut écrire son age en chiffres  Allemand
que de donner sa date de naissance.

5.11 est inutile de préciser votre appar- 2002H‘ """"" 4 SIONNELLE ......
tenance politique, syndicale, reli- Ré(:;tel R.JX'BOrdt:a """""""
gieuse. Ce type d’information ne CPtionniste (s

Associati .
regarde pas le recruteur. : 1on des vignerong
Hotesse standardj » Bordeaux

6.Ne mentionnez pas I’adresse de vos et de renseigner | ;Ste‘:jcp&rgéc d’accueilljr
précédents employeurs. Le nom de teléphoniques, e trie Slltfurs, d'orienter Jeg
la société, son activité et sa localisa- M ACTIVITES o rle courrier.
tion géographique suffisent. s o

UX (3, avenye du Lac)
tage de trojs mois)

appels

7. Pour vos loisirs, vous avez intérét a (Association musicale cathgl;
= 2 : 0
éviter les banalités qui ne vous &

distingueront pas des autres !
candidats. — %v

8.0n ne signe pas un CV. Réservez votre signa-
ture pour votre lettre de motivation.

== + Relevez les expressions utilisées ci-
dessus par le professionnel du recrutement
pour donner des conseils. En connaissez-
vous d’autres ?
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