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Responsabilité pédagogique exercée : Correspondant 
pédagogique pour l’international 

 

Mission Principale 

Suivre la partie du parcours pédagogique des étudiants étrangers à l’UTC et des étudiants UTC qui 
partent à l’étranger, pour l’ensemble de la branche, dans le cadre d’échanges universitaires. 

Missions 
- Suivre la partie du parcours pédagogique effectuée à l’étranger par les étudiants de la branche, 
- Suivre la partie du parcours pédagogique effectuée dans la branche par les étudiants étrangers, 
- Constituer un relai entre le département et les relations internationales pour tout ce qui concerne 

les échanges étudiants. 

Activités 

Suivi des étudiants de la branche effectuant une partie de leur parcours à l’étranger 

- Participer aux amphis d’information sur les possibilités de départ à l’étranger (organisés par les 
RI) 

- Coordonner la présélection des étudiants de la branche pour le départ à l’étranger 
- Participer au jury de sélection 
- Coordonner le choix des enseignements que les étudiants suivront dans l’université d’accueil et 

l’affectation des crédits associés 
- Coordonner la validation des crédits au retour du semestre à l’étranger 
- Participer ponctuellement, si besoin, aux jurys de suivis 

Suivi des étudiants étrangers effectuant une partie de leur parcours dans la branche 

- Participer à la sélection des étudiants étrangers (sur dossiers) et au choix des enseignements 
qui seront suivis à l’UTC 

- Participer à l’accueil spécifique des étudiants étrangers (semaine précédant la rentrée) pour la 
confirmation et l’adaptation du plan de cours établi 

- Effectuer le suivi et la gestion des étudiants étrangers (en remplacement du responsable de 
branche) 

- Participer aux points réguliers sur le déroulement du semestre (RI + Etudiants étrangers) 
- Informer les étudiants étrangers, effectuant une partie de leur cursus dans la branche, des 

conditions exigées pour un départ en stage en France. 

Relai entre le département et les RI pour les échanges étudiants 

- Connaître des conventions existantes et des nouvelles perspectives d’échange 
- Accéder aux informations chiffrées fournies par les RI 
- Effectuer un reporting auprès du département 
- Constituer un interlocuteur privilégié pour les RI et les enseignants du département sur ces 

questions 

Place dans l’organisation 

Le directeur de département 

- Il propose aux RI des orientations vers les universités cibles 
- Il informe les enseignants du département des orientations stratégiques de l’établissement en 

termes de RI et les sensibilise sur le rôle qu’ils peuvent jouer pour l’entretien des conventions 
existantes ou les perspectives de nouvelles conventions 

Le responsable de branche 

- Il présélectionne les étudiants de la branche pour le départ à l’étranger 
- Il participe au jury de sélection 
- Il choisit les enseignements que les étudiants suivront dans l’université d’accueil et l’affectation 

des crédits associés 
- Il valide les crédits au retour du semestre à l’étranger 
Il peut, s’il le souhaite, déléguer tout ou partie de ces validations au correspondant 
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Les responsables de filière 

- Ils participent, si besoin, aux décisions (présélection des étudiants au sein de la branche, choix 
des enseignements) 

Enseignants du département 

- Ils peuvent jouer un rôle de prospection pour de nouvelles conventions d’échanges ou 
d’entretien des conventions existantes, dans le cadre de leurs relations avec des universités 
étrangères (projets de recherche, colloques, etc.) 

- Ils informent le correspondant et les RI de ces actions. 

Le service des Relations Internationales 

- Il transmet systématiquement aux coordinateurs les informations susceptibles de les concerner. 
- Il fournit aux coordinateurs les chiffres et statistiques dont ils ont besoin. 
- Il étudie, gère et suit les conventions d’échange. 
- Il organise et participe au jury de sélection 
- Il convient, avec le correspondant, des actions à mettre en œuvre pour assurer le meilleur 

service possible aux étudiants 
- Il est impliqué dans les actions de communication auprès des étudiants et dans le suivi 

pédagogique et administratif de ces derniers 
- Il recueille et vérifie les dossiers des étudiants et les envoie aux universités d’accueil 
- Il transmet à l’administration des études de l’UTC les résultats des cours obtenus à l’étranger 
- Il assure la relation avec l’administration des études des universités d’origine des étudiants 

(réception des candidatures, envoi des résultats communiqués par l’administration des études 
UTC…) 

Le service des stages 

Une personne des RI travail avec les coordinatrices des départements pour les stages. Le 
correspondant est sollicité ponctuellement par cette personne (évolution des recherches de stages) 
surtout pour les étudiants étrangers qui cherchent un stage en France. 

Spécificité du poste 

Anglais courant nécessaire 
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